Regulamin

dyplomowania w Instytucie Ekonomicznym

Rozdziatl 1. Postanowienia ogo6lne

§1
Niniejszy regulamin okre$la zasady sktadania, wykonania, formatowania 1 przebiegu egzaminu
dyplomowego w Instytucie Ekonomicznym ANS w Elblagu.

Rozdzial 11. Zasady skladania pracy dyplomowe;j
§2

Definicja pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa stanowi konicowy efekt procesu ksztatcenia na okre§lonym poziomie stu-
didéw i jest jednym z warunkow ukonczenia studiow oraz uzyskania kwalifikacji.
2. W zaleznosci od poziomu studiéw oraz kierunku, za prace dyplomowa uznaje si¢:

a) prace licencjacka — realizowang na studiach pierwszego stopnia, majaca na celu
zweryfikowanie wiedzy praktycznej i teoretycznej potrzebnej do rozwigzania kon-
kretnego problemu zwigzanego z kierunkiem studiow

b) projekt dyplomowy — realizowany na studiach pierwszego stopnia obejmujacy
opracowanie praktycznego rozwigzania problemu,

c) prace magisterskg — realizowang na studiach drugiego stopnia, bedaca samodziel-
nym opracowaniem problemu naukowego lub praktycznego, uwzgledniajacym ele-
menty badan wiasnych, analizy lub syntezy.

3. Forma pracy dyplomowej powinna by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez kierunek
studiow, profil ksztalcenia oraz efektami uczenia si¢ przypisanymi do danego programu stu-
diow.

§3
1. Promotor zgtasza temat:

e pracy dyplomowej na studiach I stopnia — najpdzniej do dnia 15 maja VI semestru kazdego
roku akademickiego,

e projektu dyplomowego na kierunku Logistyka (studia I stopnia) — do dnia 15 grudnia V
semestru kazdego roku akademickiego,

e pracy magisterskiej na studiach II stopnia — do dnia 15 maja II semestru kazdego roku
akademickiego.

e Praca dyplomowa moze by¢ realizowana we wspotpracy z przedsigbiorstwem, instytucja
publiczng lub samorzadowa i mie¢ charakter aplikacyjny. Rekomenduje sig¢, aby temat
projektu uwzglednial potrzeby lub problemy zgloszone przez te podmioty.



Zatozenia 1 zakres opracowania pracy dyplomowej/projektu dyplomowego stanowi Zatgcznik nr
4 do Regulaminu dyplomowania.

2. Temat pracy dyplomowej aplikacyjnej moze zosta¢ zgloszony takze przez instytucj¢ lub
przedsigbiorstwo — z zachowaniem terminow okreslonych w punkcie 1.

§4
Praca dyplomowa / projekt dyplomowy moze by¢ zlozona/y do egzaminu dyplomowego po
zaliczeniu wszystkich przedmiotow przewidzianych programem studiow. Po rozliczeniu ostatniego
semestru studiow student uzyskuje dostep do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

§5
1. Zasady wykonywania prac dyplomowych\projektu dyplomowego w Instytucie Ekonomicznym
ANS w Elblagu okresla Zatacznik nr 1.
2. Sposdb formatowania prac dyplomowych\projektu dyplomowego w Instytucie Ekonomicznym
ANS w Elblagu okresla Zatacznik nr 2.

§6

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest m. in.:

a) dopuszczenie pracy dyplomowej/projektu dyplomowego do egzaminu dyplomowego przez
promotora pracy, potwierdzone na druku stanowigcym zalacznik nr 3. do niniejszego
regulaminu.

b) zlozenie pracy dyplomowej/projektu dyplomowego i jej pozytywny wynik weryfikacji
antyplagiatowe;.

¢) uzyskanie pozytywnych recenzji pracy dyplomowej/projektu dyplomowego.

Szczegotowe warunki okre§la Regulamin studiow.
§7
1. Student wprowadza prace dyplomowa/projekt dyplomowy wraz zalacznikami, w wersji
elektronicznej, do Systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) zgodnie z wytycznymi
zamieszczonymi na stronie www.apd.ans-elblag.pl

2. Po zatwierdzeniu przez promotora w Systemie APD pracy dyplomowej, student sklada
w dziekanacie nizej wymienione dokumenty:



a) podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (Zatacznik nr 3) z pozytywna
opinig promotora pracy

b) jeden egzemplarz pracy dyplomowej/projektu dyplomowego wydrukowany
dwustronnie i zbindowany (plastikowy grzbiet),

c) o$wiadczenie o prawach autorskich,

d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego

e) oswiadczenie dotyczace Regulaminu antyplagiatowego.

3. Ztozona praca dyplomowa/projekt dyplomowy podlega kontroli w procedurze

antyplagiatowej zgodnie z uczelnianym regulaminem antyplagiatowym (Regulamin
antyplagiatowy oraz elektroniczna archiwizacja prac dyplomowych, Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia 06/2019 Rektora PWSZ w Elblagu z dnia 19 lutego 2021 r.).

. Opracowane w wyniku procedury antyplagiatowej raporty sa dotagczane do pracy, a w
przypadku dopuszczenia do egzaminu dyplomowego przedstawiane do wgladu
recenzentowli pracy.

§8
. Praca dyplomowa/projekt dyplomowy jest oceniana/y przez promotora lub promotoréw
pracy oraz recenzenta wyznaczonego przez dyrektora instytutu na zasadach okreslonych w
Regulaminie studiow.

. Promotor pracy oraz recenzent - ocenia prace dyplomowa/projekt dyplomowy na
formularzu generowanym w systemie APD. Podpisany wydruk oceny pracy
promotor/recenzent dostarcza do dziekanatu nie p6zniej niz 7 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego.

. W przypadku jednej oceny negatywnej, dyrektor wyznacza dodatkowego recenzenta
wg zasad okre§lonych w Regulaminie studiow.

. W przypadku okreslonym w ust. 3, gdy dwie oceny pracy sa negatywne, praca dyplomowa/
projekt dyplomowy nie jest dopuszczona do egzaminu dyplomowego. Student musi podjaé¢
inny temat pracy dyplomowe;.

. Przestankami do wystawienia negatywnej oceny pracy dyplomowej moga by¢
w szczegblnosci:
a) powazna niezgodno$¢ ocenianej pracy z jej tematem,
b) niedostateczny poziom merytoryczny pracy,
¢) wykazana niesamodzielno$¢ w przygotowaniu pracy.

Rozdziat I11. Przebieg obrony pracy dyplomowej/projektu dyplomowego
§9

. Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czeséci: obrony pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego i egzaminu.

. Obrong¢ pracy dyplomowej/projektu dyplomowego rozpoczyna prezentacja autoreferatu
pracy/projektu dyplomowego, trwajaca maksymalnie 10-15 minut. Po zakonczeniu



10.

11.

autoreferatu dyplomant odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego.

. Za prezentacj¢ autoreferatu pracy dyplomowej/projektu dyplomowego i odpowiedzi na

pytania zwigzane z pracg wystawiana jest komisyjnie jedna ocena.

Po zakonczeniu pierwszej czesci egzaminu dyplomowego, student udziela odpowiedzi
na trzy wylosowane pytania.

Pytania sg zapisywane w protokole egzaminu dyplomowego, a udzielane odpowiedzi
na kazde z nich oceniane komisyjnie.

Odpowiedz studenta na pytania na egzaminie dyplomowym oceniana jest przez komisj¢
oddzielnie po wyjsciu studenta z egzaminu.

Oceng ostateczng z egzaminu ustala komisja.

Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego oznacza konieczno$¢ powtdrnego
zdawania egzaminu w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu - jest to termin
ostateczny.

Podczas ,,poprawkowego” egzaminu dyplomowego, student nie prezentuje pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego, jezeli wczesniejsza obrona pracy dyplomowej
/projektu dyplomowego zakonczyta si¢ wynikiem pozytywnym. Ocena jest przepisywana z
wczesniej wystawionego protokotu.

Ostateczny wynik studiow jest wyliczany zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie
studiow.

Student powiadamiany jest o wyniku egzaminu dyplomowego przez przewodniczacego
komisji, nie p6zniej niz po ostatniej obronie prowadzonej przez komisj¢ w danym dniu.

§10

W przypadku nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie z przyczyn
nieusprawiedliwionych, dyrektor wyznacza drugi 1 zarazem ostateczny termin - nie pdzniej niz
dwa miesigce po terminie pierwszego egzaminu, z wylgczeniem okresu od 1 lipca do 31

sierpnia.
Rozdzial IV. Prawa i obowiazki
Prawa i obowigzki dyplomanta
§ 11
1. Dyplomant ma prawo do:

a) korzystania z regularnych 1 terminowych konsultacji z promotorem pracy, zgodnie
z planem zaje¢ 1 harmonogramem realizacji pracy dyplomowej/projektu dyplomowego;
b) wsparcia merytorycznego promotora pracy w kluczowych momentach realizacji pracy.

Do podstawowych obowigzkéw dyplomanta nalezy:

a) wykonywanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z promotorem;
b) konsultowanie z promotorem poszczeg6lnych etapdw pracy;

c) uczestniczenie w seminarium i konsultacjach z promotorem;

d) usprawiedliwianie nieobecnosci na ww. zajeciach lub uméwionych konsultacjach (np.



dostarczanie zwolnienia lekarskiego);

e) niezwloczne powiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach w realizacji
pracy dyplomowej/projektu dyplomowego;

f) zlozenie pracy dyplomowej\projektu dyplomowego w terminach okreslonych w
Regulaminie studiow, pod rygorem skreslenia z listy studentow.

Prawa i obowiazki promotora pracy dyplomowej
§12

1. Promotor ma prawo:
a) wystepowaé do dyrektora z uzasadnionymi wnioskami dotyczacymi realizowanej
pracy dyplomowej\projektu dyplomowego;
b) nie dopusci¢ pracy/projektu dyplomowego do obrony, jezeli nie byla z nim
systematycznie konsultowana i rodzi podejrzenie niesamodzielnego wykonania.

2. Do podstawowych obowiazkéw promotora nalezy:

a) szczegdlowe okreslenie dyplomantowi tematyki i zakresu pracy dyplomowej\projektu
dyplomowego;

b) opracowanie, wspolnie z dyplomantem, harmonogramu wykonywania pracy
dyplomowej\projektu dyplomowego zgodnego z planem studiow na danym kierunku;

¢) udzielanie dyplomantowi regularnych i terminowych konsultacji,

d) udzielanie dyplomantowi merytorycznego wsparcia w kluczowych momentach
realizacji pracy/projektu dyplomowego;

e) regularna kontrola realizowanych przez dyplomanta wyznaczonych etapow pracy
dyplomowej\projektu dyplomowego;

f) opiniowanie wnioskow studenta do dyrektora, dotyczacych wykonywanej pracy
dyplomowej\projektu dyplomowego;

g) weryfikacja samodzielno$ci wykonania pracy dyplomowej/projektu dyplomowego
przez studenta;

h) weryfikacja wynikow procedury antyplagiatowej i podjecie decyzji o dopuszczeniu
pracy/projektu dyplomowego do obrony;

1) zatwierdzanie danych wprowadzonych przez studenta do archiwum prac
dyplomowych (APD);

j) terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej/projektu dyplomowego ztozonej
przez dyplomanta;

§13

Wszystkie kwestie dotyczace procedur w procesie dyplomowania, nieujete w niniejszym
Regulaminie, okresla Regulamin studiow.

§14

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat ANS w Elblagu.



Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 - Zasady wykonywania prac dyplomowych w Instytucie Ekonomicznym ANS

w Elblagu.

Zatacznik nr 2 - Sposob formatowania tekstu pracy dyplomowej w Instytucie Ekonomicznym
ANS w Elblagu.

Zalacznik nr 3 - Podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.

Zalacznik nr 4 - Akceptacja tematu pracy dyplomowej /projektu dyplomowego przez
promotora oraz zalozenia i zakres opracowania tematu



